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 填 写 要 求
1.“姓名”栏填写本人身份证和户籍登记所用的姓名。
2.“工作单位”栏填写候选人所在基层工作单位全称，要与“本人所在单位推荐意见”栏公章一致。
3.“出生日期”栏填写应与身份证和户口本的出生年月日一致。
4.“文化程度”栏填写最终学历，如：研究生、大学本科、大专、中专、高中、初中、小学。
5.“职业（工种）名称”栏应与职业资格证书中的（职业）工种相同。
6.“职业资格等级”栏应与职业资格证书一致，填写高级技师或技师。
7.“参加工作时间”栏要如实填写至年月。
8.“从事本职业（工种）时间”栏要如实填写至年月。
9.“联系电话（座机）”栏填写本人办公室或车间电话，确保能够与本人取得联系（需要填写区号）。
10.“手机”栏填写本人手机号码。
11.“电子邮箱”填写本人电子邮箱地址。
12.“主要经历”栏从取得的最高学历填起，起止时间要连续。
13.“获得国家专利情况”栏按时间由前至后填写，并注明时间、专利名称、专利号。
14.“荣获省部级以上科技进步奖情况”按时间顺序由先至后填写。
15.“技术革新情况”栏，填写除“获得国家专利情况”及“荣获省部级以上科技进步奖情况”栏填写内容外，其他的技术革新情况。
16.“其他绝招绝技或突出贡献”栏除“获得国家专利情况”及“荣获省部级以上科技进步奖情况”栏填写内容外，其他绝招绝技或突出贡献情况。
17.“职业技能竞赛获奖情况”栏依次按照竞赛级别由高至低填写，在国家级、省级或市级职业技能竞赛决赛中获奖情况。
18.“曾荣获的荣誉称号”栏由最近一次填写，省部级、市级或行业授予的荣誉称号（需要注明获得的方式，如在第几届评选表彰活动中或某年某项竞赛中荣获。
19.“其他获奖情况”栏填写上述未被列出的省部级、市级或行业的获奖情况。
20.“技能等级证书（职业资格证书）”复印件，要求复印件上的字迹、数字、照片清楚。
21.“推荐单位意见”栏由推荐单位主要负责人签署意见并盖章。
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